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Cuadro general de clasificacion archivistica

Funciones comunes y sustantivas

Servicio Nacional de Inspeccidn y Certificacién de Semillas

Marco Normativo

Seccién [Serie

[Subserie [

2C Asuntos Juridicos

2C.5

Actuaciones y representaciones en materia legal

Articulo 45 fraccion |, 1I, 53 fraccion IX, XIl del
Reglamento Interior de la SAGARPA; Articulo 38, 39,
40,42, 48, de la Ley Federal de Variedades Vegetales;
Articulo 55, 56, 57, 58, 60, 61, 62, 63, 64, 87, 88 y 89
del Reglamento Ley Federal de Variedades Vegetales;
Articulos 12, 14, 15-A, 16, 42, 44, 45, 57, 58, 59, 62,
69 Ley Federal de Procedimiento Administrativo;
Articulos 105-122 Ley Federal de Produccién,
Certificacion y Comercio de Semillas; Articulo 105-120
Reglamento Ley Federal de Produccién, Certificacion
y Comercio de Semillas.

2C.8

Juicios contra la entidad

Articulo 5 Ley Federal de los Trabajadores al Servicio
del Estado, Reglamentaria del apartado B del articulo
123 Constitucional; Articulo 1, 4 Ley del Servicio
Profesional de Carrera en la Administracién Publica
Federal; Articulo 5 de las Condiciones Generales de
Trabajo de la SAGARPA.

2C.9

Juicios de la entidad

Articulo 45 fraccion |, 53 fraccion IX, Xl del
Reglamento Interior de la SAGARPA; Articulo 38, 39,
40,42, 48, de la Ley Federal de Variedades Vegetales;
Articulo 55, 56, 57, 58, 60, 61, 62, 63, 64, 87, 88 y 89
del Reglamento Ley Federal de Variedades; Articulos
12, 14, 15-A, 16, 42, 44, 45, 57, 58, 59, 62, 69 Ley
Federal de Procedimiento Administrativo; Articulos
105-122 Ley Federal de Produccion, Certificacion y
Comercio de Semillas; Articulo 105-120 Reglamento
Ley Federal de Produccion, Certificacion y Comercio
de Semillas.

2C.10

Amparos

Articulo 45 fraccion Il, Ill Reglamento Interior de la
SAGARPA; 107-124,170,189 Ley de Amparo
Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

2C.11

Interposicion de recursos administrativos

Articulo 45 fraccion VII, 53 fraccion IX, Xl del
Reglamento Interior de la SAGARPA; Articulo 3, 89
Ley Federal de Variedades Vegetales; Articulo 19, 27,
83, 86 Ley Federal de Procedimiento Administrativo;
Articulos 105-122 Ley Federal de Produccion,
Certificacién y Comercio de Semillas; Articulo 63, 64
Ley Federal de Procedimiento Contencioso
Administrativo.

2C.12

Opiniones técnicos juridicas

Articulo 45 fraccion | Reglamento Interior de la
SAGARPA

2C.14

2C.15

2C.17

Desfalcos, peculados, fraudes y cohecho

Articulo 45 fraccién IV, Reglamento Interior de la
SAGARPA; Articulo 212-227 Cddigo Penal Federal.

Notificaciones

Articulo 35, 36, 38, 39 Ley Federal de Procedimiento
Administrativo

Delitos y faltas

Articulo 45 fraccién IV Reglamento Interior de la
SAGARPA; Articulos 212-227 Coédigo Penal Federal.

3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion

3C.1_ Disposiciones en materia de programacién
3C.2  Programas y proyectos en materia de programacion
- 3C.3  Procesos de programacion
3C.4  Programa anual de inversiones
3C.5  Registro programatico de proyectos institucionales
3C.6  Registro programatico de proyectos especiales
3C.7  Programas operativos anuales o -
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion A
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3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.10 Dictamen técnico de estructuras o o
3C.11 Integracion y dictaminacién de manuales de organizacién
3C.12 Integracion y dictaminacion de manuales de procedimientos B - i
3C.13 Acciones de modernizacién administrativa (Mejora regulatoria) B
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.15 Desconcentracion de funciones o

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

3C.21 Sesiones del Comité de mejora regulatoria interna

4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2  Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3  Integracion del expediente Unico de personal
- 4C.4  Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Noémina de pago de personal
4C.7  Identificacién y acreditacion de personal
. ~ 4C.8  Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) e
- 4C.9  Control disciplinario. - o -
4C.10 Descuentos
~ 4C.11  Otorgamiento de reconocimientos, incentivos y estimulos al desemperio de - B
~ 4C.12 Evaluacionesy Promociones R - o
~ 4C.13  Productividad en el trabajo o e i
 4C.14 Evaluacion del desempefio .
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (Fondo de Ahorro Capitalizable
4C.18 Programa de retiro voluntario
4C.19 Otorgamiento de becas
4C.20 Relaciones laborales
4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capgqitacit'?n continua y desarrollo profesional del personal de las areas
T administrativas
~4C.23 Servicio social de areas administrativas
4C.24 Curricular de personal
~ 4C.26 Expedicion de constancias y credenciales - - -
4C.28 Servicio profesional de carrera B
4C.29 Sesiones del Comité de ética y de prevencion de conflictos de interés o '17

5C Recursos Financieros

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
T gubernamental
5C.3  Gastos 0 egresos por partida presupuestal
5C.4  Ingresos
5C.5  Libros contables
5C.6  Registros contables
5C.7  Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
5C.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento externo
B 5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.15 Transferencias de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
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5C.17 Registro y control de péliza de egresos
5C.18 Registro y control de poliza de ingresos
T 5C.19 Pdliza de diario
5C.20 Compras directas
~ 5C.21 Garantias, fianzas y depésitos
o 5C.22 Control de cheques .

_ 5:@237£onciliaciones

5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas

I 5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio (revolvente)

I 5C.28 Pago de derechos

6C Recursos Materiales y Obra Piblica

Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica,

6C.2 conservacion y mantenimiento
r— 6C.4  Adquisiciones
6C.4.1 Licitacién publica
- o 6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres personas o S
, 843  Adjudiceciondirecta S — .
o _7: 6C.5  Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos - o o o
~_6C.6 Control de contratos B o
6C.7  Contratacion de seguros o . -
6C.8  Suspension, recision, terminacion de obra publica - -
~ 6C.9 Bitacoras de obra publica L - o
6C.13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica o
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Control de bienes muebles (Inventario fisico)
_ 6C.18 Inventario fisico de bienes inmuebles
6C.22 - Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Sesiones del Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Sesiones del Comité de bienes muebles
6C.25 Sesiones del Comité de obra publica

7C Servicios Generales

7C.2  Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3  Servicios basicos

» 7C.4  Servicios de embalaje, fletes y maniobras
7C.5  Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6  Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.7  Servicios de transportacion
7C.8  Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.9  Servicio postal y Telecomunicaciones
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11  Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.12  Mantenimiento, conservacion e instalacién de equipo de computo

7C.13 _ Control de parque vehicular

___ 7C.14 Control de combustible
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil

8C Tecnologias y Servicios de la Informacién

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2  Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

8C.3  Normatividad tecnoldgica

8C.4  Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

8C.5  Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia .
8C.6  Desarrollo de redes de comunicacién de datos y voz

8C.7  Disposiciones en materia informatica

8C.8  Programas y proyectos en materia de informatica 2




>E: 'ARCHIVO

AN GENERAL
J

B . NACION

MENKCO

Cuadro general de clasificacion archivistica

Funciones comunes y sustantivas

Servicio Nacional de Inspeccién y Certificacion de Semillas

Marco Normativo

Seccion [Serie [Subserie I
_ 8C9 Desarrollo informatico e - o
8C.10 Seguridad informatica - ]
8C.11 Desarrollo de sistemas o o
8C.12 Automatizacion de procesos I R . e
~ 8C.13 Control y desarrollo de bienes informaticos e o
| 8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion o
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
- 8C.16.1  Bajas documentales
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8C.19 Administracion y servicios de otros centros documentales
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.21 Instrumentos de Consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Acceso y reservas en el servicio de informacién
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios
8C.25 Servicios y productos de Internet e Intranet

9C Comunicacién Social

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2  Programas y proyectos en materia de comunicacion social
[ 9C.3  Publicaciones e impresos institucionales i
9C.4  Material multimedia
9C.5  Publicidad institucional
9C.6  Boletines y entrevistas para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas
__9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros y articulistas, cadenas
9C.11 Notas para medios
9C.16 Invitaciones y felicitaciones
9C.18 Encuestas de opinion .
~_10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6  Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.7  Participacion en comités
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
- 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
__10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones o ~
10C.14 Declaraciones patrimoniales e
10C.15 Eptrgga—recepcic’)n por inicio o conclusion de encargo de los servidores
* " publicos -
10C.16

Elaboracion e integracion de libros blancos y de memorias documentales

11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

11C.1_ Disposiciones en materia de informacion y evaluacion -

11C.2  Disposiciones en materia de planeacion - o
3 ~_11C.3 Disposiciones en materia de politicas o

11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11C.6  Planes nacionales

11C.7 Programas a mediano plazo

11C.8 Programas de accion

11C.8.1 Programas Institucionales

11C.9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia

11C.12 Captacion, produccion y difusién de la informacién estadistica

11C.13 Desarrollo de encuestas

11C.14 Grupo interinstitucional de informacién (Comités)

11C.15 Evaluacion de programas de accion

11C.16 Informe de labores
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11C.17

Informe de ejecucion

11C.18

Informe de gobierno

11C.19

Indicadores

11C.20

Indicadores de desemperio, calidad y productividad

11C.21

Normas para la evaluacion

11C.22

Modelos de organizacion

12C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacién

12C.3 . . ..

Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcién

12C.5 Sesiones del Comité de Transparencia

12C.6  Solicitudes de acceso a la informacién

12C.7 N . N '
o Publicaciones en el Sistema del Portal de Obligaciones de Transparencia
e ~12C.8 Clasificacién de informacion reservada

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

~12C.10 Sistemas de datos personales
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Disposiciones en materia de semillas, variedades vegetales, recursos

~_ Marco Normativo

. 7178'1 fitogéneticos y bioseguridad
15.2 Programas y proyectos en materia de semillas, variedades vegetales y
) recursos fitogenéticos
18.3 ; 4 v s
Informes en materia de semillas, variedades vegetales y recursos fitogenéticos
15.3.1 Informe Mensual en materia de semillas, variedades Manual de Procedimientos de Certificaciéon de
- vegetales y recursos fitogenéticos Semillas
Art. 25 de la Ley Federal de Produccién y Comercio
o . . de Semillas
18.3.2 Programa de habilitamiento en materia de semillas Art.75 del Reglamento de la Ley Federal de
Produccién y Comercio de Semillas.
154 Organos Colegiados Nacionales e Internacionales de semillas, variedades
i vegetales y recursos fitogenéticos
1S.4.1 Asociacion Internacional de Analisis de Semillas (ISTA) At 64, 65 ¥71 dal Rgglamentqde 15 Loy Federal de
o Produccién y Comercio de Semillas.
Organizacién para la Cooperacién y Desarrollo Econdmico |Art. 27 de la Ley Federal de Produccion y Comercio
18.4.2 "
- (OCDE) de Semillas. o
o 18.4.3 Grupo de trabajo en semillas y descriptores varietales
15.4.4 Comité Calificador de Variedades Vegetales Articulos 2, 3, 12, 29, 30y 31de la LFVV y Capitulo IV
de su Reglamento.
18.4.5 Grupos de Apoyo Técnico de variedades vegetales Articulo 32 de la LFVV y 22 de su Reglamento
1S.5  Calificaciéon de semillas

Directorio de productores, obtentores y comercializadores

18801 de semillas

Art. 5 Fracc. VIl de la Ley Federal de Produccion y
Comercio de Semillas

Arts. 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12, 13 del Reglamento de la
Ley Federal de Produccion y Comercio de Semillas.

18.5.2 Conservacion de categorias de semillas

Art. 3 Fracc. IX, 5 Fracc. XIly XV; 19y 25 de la Ley
Federal de Produccién y Comercio de Semillas

Art. 72, 74, 75 fracc ll, 76 y 78 del Reglamento de la
Ley Federal de Produccién y Comercio de Semillas.

18.5.3 Etiquetas

Art.33 de la Ley Federal de Produccién y Comercio de

Art. 58 y 78 Fracc. Il del Reglamento de la Ley

Semillas

Federal de Produccién y Comercio de Semillas.

18.5.4 Certificado de origen para exportacion

Art. 5 Fracc. VI de la Ley Federal de Produccion y

Arts. 89, 90, 91, 92, 93, 94 y 95 del Reglamento de la

Comercio de Semillas

Ley Federal de Produccion y Comercio de Sem})llas.
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18.5.5 Catalogo de mantenedores

Art. 5 Fracc. IX, 8 fracc. VI, 21y 24 de la Ley Federal
de Produccion y Comercio de Semillas

Seccidn II; Art. 48 a 57 del Reglamento de la Ley
Federal de Produccion y Comercio de Semillas.

1S.6

Andlisis de semillas

18.6.1 Informe de resultados

Art. 64, 65y 71 del Reglamento de la Ley Federal de
Produccién y Comercio de Semillas.

18.7

Bioseguridad

Articulo 1, 12, 16, 91, 101 y 119 de la Ley de
Bioseguridad de Organismos Genéticamente
Modificados (DOF 18-03-2005) y Articulo 5 fraccién V,
6, 25, 33 y 35 de la Ley Federal de Produccion,
Certificacion y Comercio de Semillas (DOF 15-06-
2007)

Comité Técnico Cientifico en Organismos Genéticamente

1871 Modificados (OGM's)

Articulo 5 fraccion Ill del Acuerdo por el que se crea el
Comité Técnico Cientifico de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacién en materia de Organismos
Genéticamente Modificados. y Articulo 5 fraccion V,
6, 25, 33 y 35 de la Ley Federal de Produccion,
Certificacion y Comercio de Semillas (DOF 15-06-
2007)

Grupos de trabajo con la Comision Intersecretarial para la
Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados
(CIBIOGEM)

18.7.2

Articulo 5 fraccion Il del Acuerdo por el que se crea el
Comité Técnico Cientifico de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion en materia de Organismos
Genéticamente Modificados. y Articulo 5 fraccién V,
6, 25, 33 y 35 de la Ley Federal de Produccion,
Certificacion y Comercio de Semillas (DOF 15-06-
2007)

El Subcomité de Bioseguridad, produccion organica y

18.7.3 Bioenergéticos

ACUERDO por el que se expiden las Reglas para la
creacion, integracién, organizacién y operacion del
Comité

Consultivo Nacional de Normalizacion Agroalimentaria
de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion. (DOF 26-11-2012)

18.7.3 Opiniones a Solicitudes de liberacion de OGM'S

Reglamento interior del SENASICA, Articulo 14
fraccion XXVII (DOF 21-07-2016) y Articulo 1, 12, 16,
91, 101y 119 de la Ley de Bioseguridad de
Organismos Genéticamente Modificados (DOF 18-03-
2005) y Articulo 5 fraccién V, 6, 25, 33 y 35 de la Ley
Federal de Produccion, Certificacion y Comercio de
Semillas (DOF 15-06-2007)

18.8

Comité consultivos de Semillas (Organo de Consulta Asesoria, Seguimiento y
Evaluacion)

Art. 3 Fracc. XXVI, 9 fracc. VI, 23 y 37 de la Ley
Federal de Produccién y Comercio de Semillas

Arts. 18 Fracc lll; 20, 21, 28 fracc Il y IV; 29, 30, 76,
77, Capitulo X del art. 96 a 104 del Reglamento de la
Ley Federal de Produccion y Comercio de Semillas.

18.9

Solicitudes de Titulo de Obtentor

LFVV

18.9.1 Titulo de Obtentor

Articulo 3, Fraccion Il de la LFVV

18.9.2 Difusion y capacitacién

Articulo 37 de la LFVV

18.10

Catalogo Nacional de variedades vegetales

Articulos 3 fraccion VI, 5 fraccion IXy 21 al 23 de la

LFPCyCS 3
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1S.11 Redes de recursos fitogenéticos

18.11.1 Basicos e Industriales

1S8.11.2 Frutales

1S.11.3 Hortalizas

1S.11.4 Ornamentales

1S8.12.5 Impulso

18.12.6 Centros de Conservacion de recursos fitogenéticos

Pagina del SNICS
http://www.gob.mx/snics/acciones-y-programas/que-
son-los-recursos-fitogeneticos-para-la-alimentacion-y-
la-agricultura?idiom=es

Manual de organizacion SNICS

Pagina 14 articulo 53

Pagina 21 organigrama SNICS

Pagina 22 organigrama Direccion de Recursos
Fitigenéticos

Pagina 29 a la 36 Descripcién de puestos Direccién
de Recursos Fitogenéticos

Reglamento interior SAGARPA

Articulo 53

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Pagina 33 articulo 102
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