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“2017, Ano del Centenario de la Promulgacion de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

A | DIRECCION GENERAL
: Direccion del Sistema Nacional de Archivos

1! No. de oficio: DSNA/1303/2017
: Expediente: 55.3

Asunto: Registro y validacién del
Catalogo de disposicién documental

s Ref. C00.0609

Ciudad de México a 21 de noviembre de 2017

DALIA NOYOLA ISGLEAS ¥}
COORDINADORA DE ARCHIVOS

SERVICIO NACIONAL DE INSPECCION Y CERTIFICACION DE SEMILLAS
PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada
en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de enero de 2012; el numeral Décimo séptimo de
los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder
Ejecutivo Federal y en referencia al oficio nimero C00.0609 del 27 de febrero de 2017, me
permito anexar el presente Dictamen de validacion con nimero DV/65/17, con base en el
andlisis técnico realizado y de conformidad con la metodologia, en congruencia con el
Cuadro general de clasificacion archivistica.

Le informo que el catalogo de disposicién documental del Servicio Nacional De Inspeccion Y
Certificacion De Semillas SE APRUEBA EN LO GENERAL y se instruyen las
modificaciones que se advierten en el cuerpo del presente dictamen, mismo que sera nulo de
pleno derecho en el caso de no cumplir con las observaciones que se citaran a continuacion,
y que deberan ser presentadas a mas tardar en febrero del afio 2018 ante esta instancia para
su validacion definitiva.

1.- Que en el Catalogo de disposicion documental la columna de clasificacion de la
informacion no debe emplearse conforme al Articulo 3 del Decreto por el que se expide la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 27 de enero de 2017, la cual sefala que toda la informacion
generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion de los sujetos obligados en el
ambito federal es publica, accesible a cualquier persona, y so6lo se clasificara cuando: /. Se
reciba una solicitud de acceso a la informacion, Il. Se determine mediante resolucion de
autoridad competente, o Ill. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las
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obligaciones de transparencia conforme al Articulo 106 del Decreto por el que expide la Ley
General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de mayo de 2015.

2.- Que en el Catalogo de disposicidon documental, de acuerdo con las series propuestas
para muestreo, en la columna de observaciones se debe establecer el tipo de muestreo y
porcentaje que se aplicara para su conservacion o eliminacion.

3.- Que la seccion 2C Asuntos Juridicos debe contener los valores documentales y técnicas
de seleccion por cada una de las series que la conforman.

4 .- Que la serie 4C.3 Expediente unico de personal, refleja la relacién laboral del trabajador
con la dependencia, resultado de un instrumento juridico. Es importante agregar la vigencia
documental en los dos tipos de archivos. Asimismo, es necesario identificar aquellos
expedientes que por su naturaleza ameriten su conservacion.

5.- Que la serie 12C.4 Unidad de Enlace, es una serie que no refleja una funcién, por ser el
nombre de un area.

6.- Que Clasificacion de la informacién confidencial 12C.9 es una serie que no genera
documentacion que justifique la creacion de un expediente.

7.- Que la técnica de seleccion en el Catalogo de disposicidon documental, debe ser
redefinida en su totalidad, ya que busca reducir el volumen de las series documentales
seleccionadas, siempre y cuando no se produzca una pérdida significativa de la informacién,
de tal manera que el resultado sea representativo del conjunto y se pueda utilizar para la
investigacion.

8.- Que se debe replantear el nombre de la seccion 1S Servicio Nacional de Inspeccién y
Certificacion de Semillas, ya que debe ser el nombre del macroproceso que refleje las
acciones encadenadas que la institucion realiza a fin de cumplir sus funciones
constitucionales y legales.

9.- Que la hoja de cierre debe contener la leyenda que indique el nimero de secciones y
series que contiene el Catalogo, de acuerdo al Instructivo para elaborar el Catalogo de
disposicion documental y la autorizaciéon del responsable del area coordinadora de archivos
y del Comité de Transparencia.
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10.- Que sdélo se promoveran las solicitudes de destino final de las series documentales
identificadas en el Catalogo de disposicion documental presentado mediante oficio C00.0609
del 27 de febrero del presente.

Por su parte y de conformidad con lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del
Cuadro general de clasificacion archivistica y del Catalogo de disposicion documental; asi
como al oficio circular DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, se le invita a que,
como parte de la mejora continua de dichos instrumentos de consulta, el coordinador de
archivos y el grupo interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicacion de los
mencionados instrumentos y de este modo mejorar la produccion, el manejo, uso y control de
la documentacion de la dependencia.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

A NACIONAL DE ARCHIVOS

L

LIO CORTES ESPINOZA

i ;
@Er M*aca 0861-4597/2017

Ing. Eduardo Molina 113, Col. Penitenciaria, Del. Venustiano Carranza, C. P. 15280, Ciudad de México
Tel. 5133 9000 - www.agn.goh.mx



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

ARCHIVO 2R
GENERAL [RNSS
i |.’.N_.\l::lo.\.' 17922017

DICTAMEN DE VALIDACION @;

MEXICO

DVI65/17

De conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de enero de 2012, y el numeral décimo séptimo de los Lineamientos generales para
la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio de
2015; se llevé a cabo la revision del Catalogo de disposicion documental del SERVICIO NACIONAL
DE INSPECCION Y CERTIFICACION DE SEMILLAS con oficio de solicitud de registro y validacion
num C00.0609 del 27 de febrero del presente, sobre el cual se emiten los siguientes:

CONSIDERANDOS

Primero. - Que el Catalogo de disposicion documental esta basado en la identificacion de las series
documentales como resultado y expresién de las actuaciones de dicha dependencia en el ejercicio de
sus funciones.

Segundo. - Que el Catalogo de disposicién documental permite registrar los documentos como
testimonio de los actos administrativos y de las gestiones institucionales basadas en una norma legal,
fiscal o contable.

Tercero. - Que se identificaron 13 secciones y 189 series documentales comunes y sustantivas con:

» Técnicas de seleccion registrada con:
o Eliminacién: 27 series documentales.
o Conservacion: 162 series documentales.
o Muestreo: 0 series documentales.

Cuarto.- Que en el Catalogo de disposicién documental la columna de clasificacion de la informacion
no debe emplearse conforme al Articulo 3 del Decreto por el que se expide la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27
de enero de 2017, la cual sefiala que toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada
0 en posesion de los sujetos obligados en el ambito federal es publica, accesible a cualquier persona,
y solo se clasificara cuando: /. Se reciba una solicitud de acceso a la informacién; Il. Se determine
mediante resolucion de autoridad competente, o Ill. Se generen versiones publicas para dar
cumplimiento a las obligaciones de transparencia conforme al Articulo 106 del Decreto por el que
expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015.

Quinto.- Que en el Catalogo de disposicién documental, de acuerdo con las series propuestas para
muestreo, en la columna de observaciones se debe establecer el tipo de muestreo y porcentaje que
se aplicara para su conservacién o eliminacion.

Sexto.- Que la seccion 2C Asuntos Juridicos debe contener los valores documentales y técnicas de
seleccion. por cada una de las series que la conforman.

Séptimo.- Que la serie 4C.3 Expediente Unico de personal, refleja la relacion laboral del trabajador
con la dependencia, resultado de un instrumento juridico. Es importante agregar la vigencia
documental en los dos tipos de archivos. Asimismo, es necesario identificar aquellos expedientes que
por su naturaleza ameriten su conservacion.

Octavo.- Que la Unidad de Enlace 12C.4, es una serie que no refleja una funcion, por ser el nombre
de un area.

Noveno.- Que la serie 12C.9 Clasificacion de la informacion confidencial, es una serie que no genera
documentacion que justifique la creacion de un expediente.

Décimo.- Que la técnica de selecciéon en el Catadlogo de disposicion documental, debe ser
redefinida en su totalidad, ya que busca reducir el volumen de las series documentales
seleccionadas, siempre y cuando no se produzca una pérdida significativa de la informacion, de
tal manera que el resultado sea representativo del conjunto y se pueda utilizar para la
investigacion.
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Décimo primero.- Que se replantee el nombre de la seccion 1S Servicio Nacional de Inspeccion
y Certificacion de Semillas, ya que debe ser el nombre del macroproceso que refleje las acciones
encadenadas que la institucion realiza a fin de cumplir sus funciones constitucionales y legales.

Décimo segundo.- Que la hoja de cierre debe contener la leyenda que indique el numero de
secciones y series que contiene el Catalogo, de acuerdo al Instructivo para elaborar el Catalogo
de disposicion documental y la autorizacién del responsable del area coordinadora de archivos y
del Comité de Transparencia.

Décimo tercero. — Que solo se promoveran las solicitudes de destino final de las series documentales
identificadas en el Catalogo de disposicién documental presentado mediante oficio C00.0609 del 27
de febrero del presente

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente

DICTAMEN

Con base en el analisis del Catalogo de disposicion documental presentado y en la aplicacién de la
metodologia, PROCEDE SU VALIDACION. EI presente dictamen de validacion queda condicionado a
que esta Institucion presente en el 2018 el instrumento actualizado, solventado en lo senalado en el
considerando cuarto, quinto, sexto, séptimo, octavo, noveno, décimo, décimo primero y décimo

segundo.
Ciudad de México, a 21 de noviembre de 2017.
DICTAMINO Vo. Bo.
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EVELIA GALINDO MENDOZA ELIO CORTES ESPINOZA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DE

ARCHIVISTICA ARCHIVOS
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